CAMARA MUNICIPAL DE MANAUS
DIRETORIA LEGISLATIVA

LEI N. 3.008, DE 09 DE JANEIRO DE 2023.
(DOM 09.01.2023 — N. 5501, ANO XXIV)

DISPOE sobre o  Processo
Administrativo Tributario do Municipio
de Manaus e da outras providéncias.

O PREFEITO DE MANAUS, em exercicio, no uso das atribuicdes que Ihe séo
conferidas pelo art. 80, inc. 1V, da Lei Orgéanica do Municipio de Manaus,

FACO SABER que o Poder Legislativo decretou e eu sanciono a seguinte
LEL

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1.° Esta Lei dispbe sobre o Processo Administrativo Tributario de
determinacao e exigéncia dos créditos tributarios do Municipio e o de consulta sobre
interpretacdo ou aplicacéo da legislacédo tributaria municipal, observadas as normas
emanadas da Constituicdo Federal, do Cédigo Tributario Nacional, da Lei Orgéanica
do Municipio e do Cdodigo Tributario Municipal, notadamente:

| — a garantia do contraditorio e da ampla defesa ao sujeito passivo;

Il — a publicidade dos atos decisérios e dos termos procedimentais que
requeiram a ciéncia do interessado;

Il — a competéncia dos 6rgaos julgadores e 0s recursos cabiveis contra as
respectivas decisoes;

IV — a configuracéo das nulidades processuais;

V — a fixac&o de prazos para a pratica de atos ou cumprimento de decisdes;

VI — a suspensdo da exigibilidade do crédito durante a tramitacdo de
impugnacao ou recurso, nos termos desta Lei.

CAPITULO |
DOS POSTULANTES

Art. 2.° O contribuinte poderd postular pessoalmente, por preposto
devidamente habilitado ou por representante legal, de acordo com as regras de
protocolo previstas na legislacao tributaria municipal.

Paragrafo Gnico. E obrigatério o credenciamento prévio do interessado,
perante a Administracdo Tributéria, para o registro e 0 meio de acesso ao sistema.

Art. 3.° Os 6rgdos de classe poderdo representar interesses gerais da
respectiva categoria econdmica ou profissional.

CAPITULO Il
DOS PRAZOS
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Art. 4.° Os prazos serdo continuos e peremptorios, excluindo-se em sua

contagem o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

§ 1.2 Os prazos s0 iniciam ou vencem em dia de expediente normal no 6rgao
em que tramite o processo administrativo.

§ 2.° A realizacdo de diligéncias e providéncias para instrugdo processual
interrompe 0s prazos previstos nesta Lei, que recomeg¢am ao término daquelas.

Art. 5.° Nao estando fixado em lei ou regulamento, sera de quinze dias o prazo
para a pratica de ato a cargo do interessado.

Art. 6.° Os prazos para despachos e decisbes comecardo a contar da data do
recebimento do processo pelo protocolo da autoridade que os tiver de proferir.

TITULO Il
DO PROCESSO EM GERAL

CAPITULO | )
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO

Art. 7.° O Municipio utilizara sistemas eletronicos de processos
administrativos tributarios.

8 1.° Todos os atos do processo eletronico poderdo ser praticados
remotamente pelos servidores competentes.

§ 2.° As decisdes das instancias administrativas poderdo ser disponibilizadas
por meio eletrénico, na forma prevista em regulamento.

Art. 8.° No processo eletronico, as intimacdes e notificagcbes poderdo ser
feitas por meio eletrénico, na forma desta Lei.

§ 1.° As intimacgdes, notificagfes e remessas que disponibilizem o acesso a
integra do processo correspondente serdo consideradas vista pessoal do
interessado para todos os efeitos legais.

§ 2.° Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletrénico para a
realizacdo de intimacdo ou notificacdo, esses atos processuais poderdao ser
praticados segundo as regras ordinarias, digitalizando-se o documento fisico, que
devera ser mantido na posse do autor até a extingdo do crédito tributario.

Art. 9.° A apresentacdo e a juntada da defesa, dos recursos e das peticbes
em geral nos autos de processo eletrénico, todos em formato digital, poderdo ser
feitas diretamente pelos contribuintes, fornecendo-se recibo eletronico de protocolo.

8 1.° Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo,
por meio de peticdo eletrbnica, serdo considerados tempestivos os efetivados até as
vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do ultimo dia.
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§ 2.° No caso do 81.° deste artigo, se, comprovadamente, o sistema se tornar
indisponivel por motivo técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado para o

primeiro dia Util seguinte a resolucéo do problema.

§ 3.2 O setor competente devera manter estrutura propria a digitalizacéo e ao
acesso a internet a disposicdo dos interessados para protocolo eletrdnico de pecas
processuais, podendo o servico ser disponibilizado mediante agendamento.

Art. 10. Os documentos produzidos eletronicamente e juntados ao processo
eletrdnico com garantia da origem e de seu signatario, na forma estabelecida em
regulamento, serdo considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 1.° Os documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente inviavel, devido a
impossibilidade de recebimento pelo sistema ou por motivo de ilegibilidade, deveréo
ser apresentados fisicamente ao setor competente no prazo de dez dias, contados
do envio da peticdo eletrbnica impugnatoria, que, além das razfes de fato e de
direito, devera comunicar tal evento.

8 2.9 Os documentos digitalizados, juntados a processo eletrbnico, somente
estardo disponiveis, para acesso por meio da internet, para as respectivas partes
processuais, procurador ou advogado constituido.

Art. 11. A conservacao dos autos do processo poderd ser efetuada total ou
parcialmente por meio eletrénico.

§ 1.2 Os autos dos processos eletronicos deverao ser protegidos por meio de
sistemas de segurangca de acesso e armazenados em meio que garanta a
preservacao e integridade dos dados, sendo dispensada a formacdo de autos
suplementares.

§ 2.° Os autos de processos eletronicos que tiverem de ser remetidos a outros
orgdos que nao disponham de sistema compativel poderdo, além de outros
requisitos estabelecidos em regulamento:

| — ser impressos em papel;

Il — ser autuados, mencionando-se a natureza do feito, 0 nimero de seu
registro, 0s nomes das partes e a data do seu inicio, procedendo-se do mesmo modo
guanto aos volumes que tiverem sido formados;

[Il — ter todas as folhas dos autos numeradas e rubricadas pelo responséavel
pela autuacao;

IV — ter os termos de juntada, vista, conclusdo e outros semelhantes
registrados em notas datadas e rubricadas pelo responsavel pela autuacao.

8 3.° No caso do § 2.° deste artigo, o responséavel pela autuacéo certificara os
autores ou a origem dos documentos produzidos nos autos, acrescentando a forma
pela qual o documento podera ser acessado para aferir a autenticidade das pecas e
das respectivas assinaturas digitais.

Art. 12. O ¢6rgéo julgador podera determinar que seja realizado, por meio
eletrénico, o envio de documentos necessarios a instrucdo do processo.
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CAPITULO ||
DA INTIMACAO

Art. 13. Far-se-a a intimacéao:

| — por meio eletrdnico mediante envio ao Domicilio Tributério Eletrénico (DT-
e) do sujeito passivo, se este estiver habilitado no sistema do DT-e;

Il - pessoal, provada com a assinatura do sujeito passivo, seu mandatario ou
preposto devidamente habilitado e, no caso de recusa, com declaracdo escrita de
guem o intimar, devendo haver publicacao no Diario Oficial do Municipio (DOM);

IIl — por via postal ou por qualquer outro meio, com prova de recebimento;

IV — por meio de sistema eletrbnico de processos quando o interessado,
devidamente habilitado, ingressar com processo administrativo;

V — por edital, a ser publicado uma Unica vez no Diario Oficial do Municipio
(DOM).

§ 1.° Quando resultar improficuo um dos meios previstos nos incisos | a IV do
caput deste artigo ou quando o sujeito passivo tiver sua inscricdo declarada inapta
perante o cadastro fiscal, a intimac&o podera ser feita por edital publicado uma Unica
vez no Diéario Oficial do Municipio (DOM).

§ 2.° Considera-se feita a intimagao, respectivamente, nas situacdes previstas
neste artigo:

| — no dia em que o sujeito passivo efetivar a consulta eletrénica ao teor da
comunicacao, e, caso nao efetive a consulta, em dez dias contados da data de envio
da comunicacéo;

Il — na data da ciéncia do sujeito passivo, mandatario ou preposto e, no caso
de recusa, na data de circulagdo do Diéario Oficial do Municipio (DOM);

[Il - na data do recebimento, por via postal,

IV — no dia em que o sujeito passivo efetivar a consulta eletrénica ao teor da
comunicacao, e, caso nao efetive a consulta, em dez dias contados da data de envio
da comunicacéo;

V - na data de circulagcdo do Diario Oficial do Municipio (DOM).

8 3.2 A utilizagao das formas de intimag&o previstas nos incisos | a IV do caput
deste artigo ndo estéa sujeita a ordem de preferéncia.

§ 4.° Para fins de intimacdo por meio da forma prevista no inciso | do caput
deste artigo, considera-se domicilio tributario do sujeito passivo o enderecgo
eletrénico a ele atribuido pela administracéo tributaria, desde que confirmada a
adeséao pelo sujeito passivo.

8 5.° Considera-se domicilio tributario eleito pelo sujeito passivo de tributos
relativos a inscricdo imobiliaria:

| — 0 endereco de correspondéncia do imovel fornecido pelo sujeito passivo a
Administracdo Fazendaria;

I — o proprio endereco do imovel, se n&o houver enderegco de
correspondéncia.
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8 6.° Considera-se preposto, entre outros, para fins de intimacdo, qualquer
dirigente ou empregado relacionados ao estabelecimento, ao titular, ao sdcio, ao
acionista, ao mandatario, ao advogado regularmente constituido, ou a edificacéo

residencial ou ao endereco informado por seu procurador regularmente constituido.

Art. 14. Consideram-se realizados 0s atos processuais por meio eletrénico no
dia e hora do seu envio ao sistema da Secretaria Municipal de Financas e Tecnologia
da Informacéo (Semef), do que devera ser fornecido protocolo eletrénico ao sujeito
passivo.

Paragrafo unico. Quando a peticao eletronica for enviada para atender prazo
processual, serdo consideradas tempestivas as transmitidas até as vinte e trés horas
e cinguenta e nove minutos do seu ultimo dia, considerando o horario de Manaus.

Art. 15. As intima¢des, quando feitas por meio eletrdnico, dispensam a
publicacdo no érgao de imprensa oficial.

§ 1.° Considerar-se-a realizada a intimag&o no dia em que o intimado efetivar
a consulta eletrénica ao teor da intimacao.

§ 2.° A intimacé&o sera considerada realizada no primeiro dia util seguinte a
consulta eletronica referida no 81.° deste artigo quando esta se realizar em dia nao
atil.

§ 3.9 A consulta referida nos 88 1.° e 2.° deste artigo devera ser feita em até
dez dias contados da data do envio da intimacdo, sob pena de considerar-se a
intimac&o automaticamente realizada na data do término desse prazo.

8 4.° Nos casos em que for evidenciada qualquer tentativa de fraudar o
sistema, 0 ato processual devera ser realizado por outro meio que atinja a sua
finalidade.

8 5.9 As intimacg0es feitas na forma deste artigo serdo consideradas pessoais
para todos os efeitos legais.

Art. 16. O envio de peticdes, de impugnacdes e recursos e a pratica de atos
processuais em geral, por meio eletrbnico, serdo admitidos mediante uso de
assinatura eletronica, sendo obrigatério o credenciamento prévio do sujeito passivo
na Semef.

Paragrafo Unico. Ao credenciado serd atribuido registro e meio de acesso ao
sistema, de modo a preservar o sigilo, a identificacdo e a autenticidade de suas
comunicacgoes.

TITULO 1l
DO PROCESSO FISCAL

CAPITULO UNICO
DO PROCEDIMENTO FISCAL
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Art. 17. O procedimento fiscal tem inicio com:

| — o primeiro ato de oficio, praticado por servidor competente, intimando o
sujeito passivo da obrigacdo tributaria, mandatario ou preposto devidamente
habilitado, sendo irrelevante a regularidade do estabelecimento para fins de
intimacao;

Il — a apreensédo de dispositivos eletrbnicos, equipamentos, documentos ou
livros.

Paragrafo unico. O inicio do procedimento exclui a espontaneidade do sujeito
passivo em relacdo ao periodo objeto da fiscalizacdo e, independentemente de
intimacdo, a dos demais envolvidos nas infracdes verificadas, sem prejuizo das
disposicdes estabelecidas em regulamento.

Art. 18. Os termos decorrentes de atividade fiscalizadora seréao lavrados pela
autoridade competente, que entregara copia a pessoa sob fiscalizacao.

Art. 19. A exigéncia do crédito relativo ao tributo e a aplicacdo de penalidade
isolada seréao formalizadas em notificacdes de langcamento ou autos de infragéo, os
guais deverao estar instruidos com todos os termos, manifestacées, laudos e demais
elementos de prova indispensaveis a comprovacgao da ocorréncia do fato.

8 1.° As notificagbes de langcamento e os autos de infracdo de que trata o
caput deste artigo, formalizados em relagdo ao mesmo sujeito passivo, podem ser
objeto de um Unico processo fiscal, quando a comprovacdo da ocorréncia do fato
depender dos mesmos elementos de prova.

§ 2.2 O disposto no caput deste artigo, quanto aos elementos de prova, aplica-
se também as hipoteses em que, constatada infracao a legislacao tributaria, dela ndo
resulte exigéncia de crédito tributério.

8 3.2 As notificacdes de lancamento e os autos de infracdo de que trata o
caput deste artigo, formalizados em decorréncia de fiscalizacdo relacionada ao
Regime Unico de Arrecadacdo do Simples Nacional, poderdo conter langamento
anico para todos os tributos por eles abrangidos.

Art. 20. O auto de infracdo sera lavrado por servidor competente, no local da
verificacdo da falta, e ndo devera conter rasuras, entrelinhas ou emendas, devendo
nele constar:

| — a qualificacdo do autuado;

Il — o local, a data e a hora da lavratura;

Il — a descricéo do fato;

IV — a disposicéao legal infringida e a penalidade aplicavel,

V — a ciéncia do infrator, seu representante legal ou preposto;

VI — a determinacdo da exigéncia e a intimacdo para cumpri-la ou impugna-la
no prazo de trinta dias;

VIl — a assinatura do autuante e a indicacdo de seu cargo ou funcéo e o
numero de matricula.
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§ 1.° Lavrado o auto de infracdo, o proprio autuante devera deixar, em poder

do infrator ou de seu representante, uma copia do auto com os quadros integrantes

relativos ao langcamento.

§ 2.° A discriminacdo dos débitos devera ser feita por meio de quadros
demonstrativos em separado para cada exercicio, que integrardo o auto de infragdo
para todos os efeitos legais.

§ 3.2 O auto de infracdo devera conter o relatério circunstanciado de todo o
procedimento fiscal detalhado, bem como termo de encerramento homologatério da
fiscalizac&o, conforme modelo determinado em portaria da Subsecretaria da Receita.

8§ 4.° O recibo do autuado ou de seu preposto ndo importa em concordancia
ou confissdo, nem a recusa de assinatura ou seu langcamento sob protesto, em
nulidade do auto ou agravamento da infracao.

8 5.° Considera-se local de verificagao da falta aguele em que for apurada a
existéncia da infracdo, podendo ser, inclusive, a reparticdo fazendaria, em face dos
elementos de prova disponiveis.

Art. 21. A notificacdo de langamento sera expedida pelo 6rgdo que administra
o tributo e contera:

| — a qualificagao do notificado;

Il — o valor do crédito tributério e o prazo para pagamento ou impugnacao;

IIl - a disposicao legal infringida e a penalidade, se for o caso;

IV — a descricéo do fato;

V — a assinatura da autoridade fiscal competente.

8§ 1.° Quando detectadas infracdes a legislacao tributaria municipal por meio
de instrumentos de inteligéncia e controle, efetuados em sistemas de informacoes,
serd admitida a notificagcdo de que trata o caput deste artigo, inclusive para a
aplicacdo de penalidades, garantindo-se o contraditorio e a ampla defesa ao
notificado.

8 2.° No caso do § 1.° deste artigo, ficam dispensadas as designacdes de
Acdes Fiscais, lavratura de termos de inicio, de ocorréncia e de encerramento de
acao fiscal, e demais formalidades proprias de procedimentos referentes a auditorias
fiscais, diligéncias e pericias.

§ 3.° A impugnacao e o recurso voluntario podem ser parciais, facultando-se
ao recorrente o recolhimento da parcela incontroversa, aplicando-se os descontos
legais referentes a reducdo da multa por infracdo nos prazos estabelecidos na
legislacdo municipal.

8 4.° Prescinde de assinatura a notificacdo de langcamento emitida por
processo eletronico.

Art. 22. Os erros existentes na notificacdo de lancamento e no auto de
infracdo, regularmente notificados, poderdo ser revistos de oficio pela autoridade
administrativa competente.
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Pardgrafo Unico. A revisdo antes da impugnacdo podera ser realizada pela
autoridade lancadora com anuéncia de seu superior imediato, enquanto nao
apresentada impugnacao, cientificando o sujeito passivo e devolvendo-lhe o prazo
para apresentacdo da impugnacdo ou pagamento do débito fiscal com desconto
previsto em lei.

Art. 23. A autoridade competente far4 o registro no processo em caso de
reincidéncia do infrator.

TITULO IV
DO PROCESSO CONTENCIOSO

CAPITULO |
DO LITIGIO

Art. 24. A impugnacdo tempestiva que atenda aos pressupostos de
admissibilidade nos termos desta Lei instaura a fase litigiosa e suspende a
exigibilidade do crédito tributario, devendo conter:

| — 0 nome completo do impugnante;

Il — a inscrigdo fiscal;

IIl — o endereco para recebimento de intimacgao;

IV — a pretensdo e seus fundamentos, assim como declaragdo do montante
gue for reputado devido.

Paragrafo unico. A peticdo sera indeferida de plano quando:

| — for inepta, assim considerada quando ndo forem apresentadas as
pretensdes e seus fundamentos; ou

Il - manifestamente ilegitima.

Art. 25. A peticdo de que trata o art. 24 desta Lei poderd contemplar a
totalidade dos autos de infracdo lavrados ou das notificacées de lancamento, desde
que se refiram a:

| — idéntico sujeito passivo e procedimento de fiscalizacdo, se relativos ao
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN);

Il — unidades condominiais integrantes do mesmo condominio edilicio, desde
que sejam de propriedade do mesmo sujeito passivo;

IIl — outros casos disciplinados em regulamento.

8§ 1.° As impugnagfes apresentadas de modo individualizado, por auto de
infracdo ou notificacdo de langcamento, poder&o ser reunidas de forma a constituir
uma unica Unidade de Julgamento para fins de analise e deciséo, observadas as
regras dos incisos do caput deste artigo e os critérios estabelecidos em regulamento.

8§ 2.° O descumprimento das normas previstas neste artigo ensejara a
retificacdo da peticéo inicial mediante abertura de prazo ao impugnante.

Art. 26. A impugnacao, formalizada por escrito e instruida com o documento
em gue se fundamenta, sera apresentada no prazo de trinta dias, contados da data
em que for feita a intimacéo da exigéncia.
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Pardgrafo Unico. A extingdo do crédito tributario impugnado, o pedido de
parcelamento ou a adeséo ao parcelamento ordinario com o pagamento da primeira
parcela importam no reconhecimento da divida, pondo fim ao litigio tributério.

Art. 27. A impugnacgdo mencionara:

| — a autoridade julgadora a quem é dirigida;

Il — a qualificagcdo do impugnante;

Il = os motivos de fato e de direito em que se fundamenta, os pontos de
discordancia e as razdes e provas que possulir;

IV — as diligéncias ou pericias que 0 impugnante pretenda que sejam
efetuadas, expostos os motivos que as justifiquem, com a formulagdo dos quesitos
referentes aos exames desejados, assim como, no caso de pericia, 0 home, 0
endereco e a qualificacao profissional do seu perito.

8 1.° Considerar-se-a nao formulado o pedido de diligéncia ou pericia que
deixar de atender aos requisitos previstos no inciso IV do caput desse artigo.

8 2.° Quando o impugnante alegar direito estadual ou estrangeiro, provar-lhe-
a o teor e a vigéncia.

§ 3.° A prova documental serd apresentada na impugnagao, precluindo o
direito de o impugnante fazé-lo quando apresentada apds a decisdo de primeira
instancia, a menos que:

| — figue demonstrada a impossibilidade de sua apresentacéo oportuna, por
motivo de for¢a maior;

Il - refira-se a fato ou a direito superveniente;

Il — destine-se a contrapor fatos ou razdes posteriormente trazidas aos autos.

§ 4.° A juntada de documentos apos a impugnacéo devera ser requerida a
autoridade julgadora, mediante peticdo em que se demonstre, com fundamentos, a
ocorréncia de uma das condi¢des previstas nos incisos I, Il e Il do § 3.° deste artigo.

§ 5.° Caso ja tenha sido proferida a decisdo, os documentos apresentados
permanecerao nos autos para serem apreciados pela autoridade julgadora de
segunda instancia, se interposto recurso.

Art. 28. Considerar-se-a ndo impugnada a matéria que nao tenha sido
expressamente contestada pelo impugnante.

Art. 29. A autoridade julgadora podera, excepcionalmente, determinar, de
oficio ou a requerimento do sujeito passivo, a realizacdo de diligéncias quando as
entender necessarias, indeferindo as que considerar prescindiveis ou impraticaveis.

Paragrafo Unico. Cabe a autoridade competente determinar a realizacéo de
diligéncias, as quais deverao ser concluidas no prazo de trinta dias, prorrogaveis por
igual prazo, a pedido da autoridade designada.

Art. 30. As incorrecdes, omissbes ou inexatiddes do procedimento que
resultaram na notificacdo de lancamento ou no auto de infracdo ndo os tornam nulos
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guando deles constem elementos suficientes para determinacao do crédito tributario,

caracterizagao da infracao e identificagéo do autuado.

Art. 31. Enquanto ndo apresentada a impugnacao, as incorregdes, omissdes
ou inexatiddes existentes na notificacdo de langcamento ou no auto de infracdo
poderédo ser corrigidas pela autoridade langcadora, com anuéncia de seu superior
imediato, cientificando o sujeito passivo e devolvendo-lhe o prazo para apresentacéo
da impugnacéo.

Art. 32. Quando, em exames posteriores, diligéncias ou pericias realizadas
no curso do processo, forem apuradas incorrecdes, omissdes ou inexatiddes, de que
resultem agravamento da exigéncia inicial, inovacéo ou alteragao da fundamentacéo
legal da exigéncia, sera efetuado lancamento complementar por meio da lavratura
de auto de infragdo complementar ou de emisséo de notificagdo de langamento
complementar, especificos em relacdo a matéria modificada.

§ 1.2 O langamento complementar sera formalizado nos casos:

| — em que seja aferivel, a partir da descricdo dos fatos e dos demais
documentos produzidos na acao fiscal, que o autuante, no momento da formalizacao
da exigéncia:

a) apurou incorretamente a base de calculo do crédito tributario; ou

b) ndo incluiu na determinacdo do crédito tributario matéria devidamente
identificada; ou

Il — em que forem constatados fatos novos, subtraidos ao conhecimento da
autoridade langcadora quando da acao fiscal e relacionados aos fatos geradores
objeto da autuacgéo, que impliqguem agravamento da exigéncia inicial.

§ 2.2 O auto de infragéo ou a notificagdo de langamento de que trata o caput
deste artigo tera o objetivo de:

| — complementar o langamento original; ou

Il — substituir, total ou parcialmente, o langamento original nos casos em que
a apuracao do quantum devido, em face da legislagao tributaria aplicavel, ndo puder
ser efetuada sem a inclusdo da matéria anteriormente langada.

§ 3.° Sera concedido prazo de trinta dias, contados da data da ciéncia da
intimacao da exigéncia complementar, para a apresentacao de impugnacao apenas
no concernente a matéria modificada.

8 4.° O auto de infracdo ou a notificacdo de lancamento de que trata o caput
deste artigo devem ser objeto do mesmo processo em que for tratado o auto de
infracdo ou a notificagdo de langcamento complementados.

8§ 5.° O julgamento dos litigios instaurados no ambito do processo referido no
§ 4.° deste artigo sera objeto de um unico acordao.

Art. 33. Nao sendo cumprida nem impugnada a exigéncia no prazo
estabelecido na notificacdo de lancamento ou auto de infracdo, o setor competente
para o lancamento encaminhard o processo para cobranca administrativa, com

despacho atestando a inércia do contribuinte, ndo cabendo recurso a segunda
instancia.
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§ 1.° Esgotado o procedimento de cobranga administrativa sem que o0
contribuinte tenha recolhido ou parcelado o crédito tributario, o 6rgdo competente
encaminhara o processo a Procuradoria-Geral do Municipio, visando & inscricdo em
divida ativa e promocéao da cobranca executiva.

§ 2.° O procedimento disposto no 8§ 1.° deste artigo aplicar-se-a também aos
casos em que o sujeito passivo descumprir os termos do parcelamento do crédito
tributario lancado.

CAPITULO I
DAS PROVAS

Art. 34. S&o héabeis para comprovar a verdade dos fatos todos os meios de
prova admitidos em direito.

8 1.° Os livros obrigatérios de escrituragdo comercial e fiscal e os
comprovantes dos lancamentos neles efetuados serédo conservados até que ocorra
a prescricdo dos créditos tributarios decorrentes das operacdes a que se refiram.

8 2.° Os comprovantes da escrituracao comercial e fiscal relativos a fatos que
repercutem em langcamentos tributarios de exercicios futuros serdo conservados até
gue se opere a decadéncia do direito de a Fazenda Publica constituir os créditos
tributarios relativos a esses exercicios.

§ 3.2 S&o também passiveis de exame e aceitos como elementos de prova os
documentos mantidos em arquivos magnéticos ou assemelhados, encontrados no
local da verificagcdo, que tenham relag&o direta ou indireta com a atividade exercida
pelo sujeito passivo.

8 4.° Sdo inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por
meios ilicitos.

Art. 35. O 6nus da prova incumbe:

| — & Fazenda, quanto a ocorréncia do fato gerador da obrigacao;

Il — ao impugnante, quanto a inocorréncia do fato gerador ou a exclusdo do
crédito exigido.

Art. 36. Na apreciacdo da prova, a autoridade julgadora formara livremente
sua convic¢ao, podendo determinar as diligéncias que entender necessarias.

CAPITULO Il
DO JULGAMENTO EM PRIMEIRA E SEGUNDA INSTANCIAS

Art. 37. A impugnacao sera apreciada, em primeira instancia, pela autoridade
julgadora.

Art. 38. Na decisdo em que for julgada questdo preliminar, serd também
julgado o mérito, salvo quando incompativeis, e dela constard o indeferimento
fundamentado do pedido de diligéncia ou pericia, se for o caso.
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Art. 39. A existéncia no processo de laudos ou pareceres técnicos nao impede
a autoridade julgadora de solicitar, motivadamente, outros a qualquer 6rgdo da
Administracao.

Art. 40. A decisdo contera relatério resumido do processo, fundamentos
legais, conclusado e ordem de intimagao.

Paragrafo unico. A ciéncia da decisdo em primeira instancia administrativa
sera dada ao sujeito passivo, intimando-o, quando for o caso, a cumpri-la no prazo
de até trinta dias.

Art. 41. Da decisdo de primeira instancia, cabera recurso voluntario, total ou
parcial, ou de oficio, com efeito suspensivo, dentro do prazo de trinta dias.

8 1.° O recurso de oficio sera interposto mediante declaracdo na propria
deciséo.

§ 2.° O julgamento de recurso voluntario cabe a segunda instancia.

§ 3.° O interessado podera formular recurso parcial, solicitando a cisdo do
auto de infracdo para pagamento voluntario da parte incontroversa, aproveitando os
descontos previstos em lei.

Art. 42. As inexatiddes materiais, devidas a lapso manifesto e a erros de
escrita ou de calculos existentes na deciséo, poderéo ser corrigidos de oficio ou a
requerimento do sujeito passivo.

Art. 43. Da deciséo de primeira e segunda instancia ndo cabe pedido de
reconsideracao, salvo disposicao de lei em contrario.

Paragrafo unico. Nos casos de processos administrativos que ndo versem
sobre determinacéo e exigéncia dos créditos tributarios do Municipio ou de consulta,
admitir-se-a a interposicdo de pedido de reconsideracdo, que sera analisado por
outro servidor.

Art. 44. O julgamento dos recursos em segunda instancia sera feito de acordo
com as normas da lei que instituiu o0 Conselho Administrativo de Recursos Fiscais do
Municipio (CARF-M) e seu regimento interno.

) CAPITULO % )
DA EFICACIA E DA EXECUCAO DAS DECISOES

Art. 45. Encerra-se o litigio com:

| — a deciséo definitiva;

Il — a desisténcia de impugnacéo ou de recurso voluntario;

Il — a extincéo do crédito;

IV — qualquer ato que importe confissdo da divida ou reconhecimento da
existéncia do crédito;
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V — a propositura, pelo sujeito passivo, de acao judicial contestando a

exigéncia.

Art. 46. Sao definitivas as decisoes:

| — de primeira instancia, esgotado o0 prazo para recurso voluntario sem que
este tenha sido interposto;

Il — de segunda instancia, de que nao caiba recurso ou, se cabivel, quando
decorrido o prazo sem sua interposigao.

Paragrafo Unico. Serdo também definitivas as decisdes de primeira instancia
na parte nao objeto de recurso voluntario ou nédo sujeita a recurso de oficio.

Art. 47. O processo que contenha o lancamento e sua decisdo definitiva,
contraria ao sujeito passivo, serd encaminhado para cobranca administrativa e
seguira o rito previsto no art. 33 desta Lei.

CAPITULO V
DA CONSULTA

Art. 48. O sujeito passivo podera formular consulta sobre situacdes concretas
e determinadas, no que tange a interpretacdo e aplicacdo da legislacao tributaria
municipal.

Paragrafo unico. Os orgaos da administracdo publica e as entidades
representativas de categorias econdmicas ou profissionais também poderado formular
consulta.

Art. 49. A consulta devera ser formalizada por escrito, observado o disposto
no Titulo Il desta Lei.

Art. 50. A consulta serd instruida com a documentacdo comprobatéria da
situacéo fatica objeto do pedido.

Paragrafo Unico. Deverdo ser juntados todos os meios de provas para a
solugdo da matéria, tais como contratos, notas fiscais, entre outros, sob pena da
peticdo ser considerada inepta.

Art. 51. Na pendéncia da consulta, ndo se lavrara auto de infracdo nem se
agravara a situagao do consulente, a partir da apresentacdo da consulta até o décimo
dia subsequente a data da ciéncia, referente a matéria consultada.

Art. 52. Nao produzira efeito a consulta quando:

| — formulada depois de iniciado o procedimento fiscal contra o consulente;

Il - formulada apdés a lavratura de auto de infracdo, ou notificacdo de
langamento, cujos fundamentos se relacionem com a matéria objeto da consulta;

Il — ndo observar os requisitos previstos nos artigos 49 e 50;

IV — manifestamente protelatoria;

V — o fato houver sido objeto de parecer anterior, ainda ndo modificado,
proferido em consulta ou litigio em que tenha sido parte o consulente;
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VI — o fato estiver disciplinado em ato normativo, publicado antes de sua
apresentacao;

VIl — o fato estiver definido ou declarado em disposicéo literal de lei.

Paragrafo unico. Nas hipéteses previstas neste artigo, serdo aplicadas todas
as penalidades cabiveis, como se inexistisse a consulta.

Art. 53. Cabera ao Departamento de Tributacdo ou érgado que o substituir
emitir parecer nos processos de consulta, podendo requisitar informacdes do 6rgao
ou entidade encarregados da administracao do tributo.

Art. 54. A consulta formulada sobre a matéria relativa a obrigacao tributaria
principal, apresentada apds o prazo previsto para pagamento do tributo a que se
referir, ndo elide, nos termos do art. 161 da Lei n. 5.172, 25 de outubro de 1966, se
considerado este devido, a incidéncia dos acréscimos legais.

Art. 55. O tributo considerado devido em virtude de decis&o proferida em
processo de consulta formulado antes do prazo para pagamento do tributo néo
sofrera qualquer acréscimo se pago no prazo de trinta dias contados a partir da data
da ciéncia, excetuadas as hipéteses previstas nos artigos 52, inciso Il, e 54 desta
Lei.

Art. 56. Decorrido o prazo a que se refere o art. 55 e n&o tendo o consulente
procedido de acordo com os termos da resposta, ficard sujeito ao pagamento do
tributo atualizado mais os acréscimos moratorios.

Pardgrafo Unico. Esgotado o periodo assinalado para cumprimento da
solucéo dada, os prazos serédo contados como se nao houvesse consulta.

Art. 57. Nao cabe recurso ou pedido de reconsideracao de parecer proferido
em processo de consulta.

_ TiTULov ]
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 58. O curso do processo administrativo podera, a juizo da Administracao
Tributéria, ser suspenso mediante requerimento ou declaracdo do interessado.

Art. 59. O Capitulo XV — Do recurso administrativo, da Lei n. 1.997, de 18 de
junho 2015, ndo se aplica aos processos de impugnacao do lancamento.

Art. 60. A medida judicial ou administrativa que suspenda a exigibilidade do
crédito tributario ndo impede a instauracdo de procedimento fiscal contra o sujeito
passivo, tendente a efetuar o lancamento, a fim de evitar o transcurso da decadéncia.

Art. 61. As disposicfes da Lei n. 13.105, de 16 de marco de 2015 (Cdédigo de
Processo Civil), aplicam-se, supletivamente, no que couber, ao Processo
Administrativo Tributario.

Art. 62. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.



CAMARA MUNICIPAL DE MANAUS
DIRETORIA LEGISLATIVA

Art. 63. Ficam revogados o Decreto n. 681, de 11 de julho de 1991, e o
paragrafo unico do art. 88 da Lei n. 1.997, de 18 de junho de 2015.

Manaus, 09 de janeiro de 2023.

MARCOS SERGIO ROTTA
Prefeito de Manaus, em exercicio

Este texto ndo substitui o publicado no DOM de 09.01.2023 — Edi¢&o n. 5501, Ano XXIV.
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Poder Executivo

LEIN° 3.007, DE 09 DE JANEIRO DE 2023

DISPOE sobre a inclusdo, no programa de
publicidade do Poder Executivo, da
divulgagdo dos eventos culturais, artisticos,
esportivos, festivais, datas comemorativas e
semanas alusivas que estejam no Calendéario
Oficial da Cidade de Manaus.

O PREFEITO DE MANAUS, em exercicio, no uso das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 80, inc. IV, da Lei Orgénica
do Municipio de Manaus,

FACO SABER que o Poder Legislativo decretou e eu
sanciono a seguinte

LEI:

Art. 1.° O Executivo incluira, no seu programa de
publicidade, a divulgagdo dos eventos culturais, artisticos, esportivos,
festivais, datas comemorativas e semanas alusivas instituidos por leis ou
decretos municipais que estejam no Calendario Oficial da Cidade de
Manaus.

Paragrafo Unico. A divulgacdo de que trata o caput deste
artigo sera incluida em todos os sitios oficiais da Prefeitura de Manaus,
inclusive nas redes sociais do Poder Executivo Municipal.

Art. 2.° As divulgagBes das datas comemorativas serdo
feitas na data do evento e as das semanas alusivas serdo do primeiro
dia ao Ultimo da semana.

Art. 3.° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Manaus, 09 de janeiro de 2023.

MARCOS.SERGIO ROTTA
Prefeito de Manaus, em exercicio

LEIN° 3.008, DE 09 DE JANEIRO DE 2023

DISPOE sobre o Processo Administrativo
Tributario do Municipio de Manaus e da
outras providéncias.

O PREFEITO DE MANAUS, em exercicio, no uso das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 80, inc. IV, da Lei Organica
do Municipio de Manaus,

FACO SABER que o Poder Legislativo decretou e eu
sanciono a seguinte

LEI:

TITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1.° Esta Lei dispde sobre o Processo Administrativo
Tributario de determinagdo e exigéncia dos créditos tributarios do
Municipio e o de consulta sobre interpretagdo ou aplicagao da legislagéo
tributaria municipal, observadas as normas emanadas da Constituicéo
Federal, do Cddigo Tributario Nacional, da Lei Orgénica do Municipio e
do Codigo Tributario Municipal, notadamente:

| - a garantia do contraditério e da ampla defesa ao sujeito
passivo;

Il - a publicidade dos atos decisérios e dos termos
procedimentais que requeiram a ciéncia do interessado;

Il - a competéncia dos érgdos julgadores e 0s recursos
cabiveis contra as respectivas decisoes;

IV - a configuragdo das nulidades processuais;

V - a fixagdo de prazos para a pratica de atos ou
cumprimento de decisdes;

VI - a suspensdo da exigibilidade do crédito durante a
tramitago de impugnag&o ou recurso, nos termos desta Lei.

CAPITULO |
DOS POSTULANTES

Art. 2.° O contribuinte podera postular pessoalmente, por
preposto devidamente habilitado ou por representante legal, de acordo
com as regras de protocolo previstas na legislagdo tributaria municipal.

Paragrafo unico. E obrigatorio o credenciamento prévio
do interessado, perante a Administragéo Tributaria, para o registro e o
meio de acesso ao sistema.

Art. 3.°0s orgdos de classe poderdo representar
interesses gerais da respectiva categoria econémica ou profissional.

CAPITULO Il
DOS PRAZOS

Art. 4.°0Os prazos serdo continuos e peremptorios,
excluindo-se em sua contagem o dia do inicio e incluindo-se o do
vencimento.

§ 1.° Os prazos s6 iniciam ou vencem em dia de
expediente normal no 6rgdo em que tramite o processo administrativo.

§ 2.° A realizagdo de diligéncias e providéncias para
instrugdo processual interrompe os prazos previstos nesta Lei, que
recomegam ao término daquelas.

Art. 5.° Nao estando fixado em lei ou regulamento, sera de
quinze dias o prazo para a pratica de ato a cargo do interessado.

Art. 6.° Os prazos para despachos e decisdes comegardo
a contar da data do recebimento do processo pelo protocolo da
autoridade que os tiver de proferir.

WwWWw.manaus.am.gov.br
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TITULO I
DO PROCESSO EM GERAL

CAPITULO| .
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO

Art. 7.° O Municipio utilizara sistemas eletronicos de
processos administrativos tributarios.

§ 1.° Todos os atos do processo eletronico poderdo ser
praticados remotamente pelos servidores competentes.

§ 2.° As decisdes das instancias administrativas poderéo
ser disponibilizadas por meio eletrdnico, na forma prevista em
regulamento.

Art. 8.° No processo eletronico, as intimagbes e
notificagdes poderdo ser feitas por meio eletrénico, na forma desta Lei.

§ 1.° As intimagbes, notificagdes e remessas que
disponibilizem o acesso & integra do processo correspondente serdo
consideradas vista pessoal do interessado para todos os efeitos legais.

§ 2.° Quando, por motivo técnico, for invidvel o uso do
meio eletronico para a realizagéo de intimagao ou notificagao, esses atos
processuais poderdo ser praticados segundo as regras ordinarias,
digitalizando-se 0 documento fisico, que devera ser mantido na posse do
autor até a extingdo do crédito tributario.

Art. 9.° A apresentacdo e a juntada da defesa, dos
recursos e das peticdes em geral nos autos de processo eletrdnico,
todos em formato digital, poderdo ser feitas diretamente pelos
contribuintes, fornecendo-se recibo eletrdnico de protocolo.

§ 1.° Quando o ato processual tiver que ser praticado em
determinado prazo, por meio de petigéo eletrdnica, serdo considerados
tempestivos os efetivados até as vinte e trés horas e cinquenta e nove
minutos do Ultimo dia.

§ 2.° No caso do §1.° deste artigo, se, comprovadamente,
o sistema se tornar indisponivel por motivo técnico, o prazo fica
automaticamente prorrogado para o primeiro dia Util seguinte a resolugéo
do problema.

§ 3.° O setor competente devera manter estrutura propria a
digitalizagdo e ao acesso a internet a disposi¢ao dos interessados para
protocolo eletronico de pegas processuais, podendo o servigo ser
disponibilizado mediante agendamento.

Art. 10. Os documentos produzidos eletronicamente e
juntados ao processo eletronico com garantia da origem e de seu
signatario, na forma estabelecida em regulamento, serdo considerados
originais para todos os efeitos legais.

§ 1.° Os documentos cuja digitalizagéo seja tecnicamente
inviavel, devido a impossibilidade de recebimento pelo sistema ou por
motivo de ilegibilidade, deverdo ser apresentados fisicamente ao setor
competente no prazo de dez dias, contados do envio da peticdo
eletrbnica impugnatoria, que, além das razbes de fato e de direito,
devera comunicar tal evento.

§ 2.° Os documentos digitalizados, juntados a processo
eletrbnico, somente estardo disponiveis, para acesso por meio da
internet, para as respectivas partes processuais, procurador ou
advogado constituido.

Art. 11. A conservagao dos autos do processo podera ser
efetuada total ou parcialmente por meio eletronico.

§ 1.° Os autos dos processos eletrdnicos deverdo ser
protegidos por meio de sistemas de seguranga de acesso e
armazenados em meio que garanta a preservagdo e integridade dos
dados, sendo dispensada a formagao de autos suplementares.

§ 2.° Os autos de processos eletronicos que tiverem de ser
remetidos a outros orgdos que né@o disponham de sistema compativel
poderao, além de outros requisitos estabelecidos em regulamento:

| - ser impressos em papel;

Il - ser autuados, mencionando-se a natureza do feito, o
numero de seu registro, 0os nomes das partes e a data do seu inicio,
procedendo-se do mesmo modo quanto aos volumes que tiverem sido
formados;

Il - ter todas as folhas dos autos numeradas e rubricadas
pelo responsavel pela autuagao;

IV - ter os termos de juntada, vista, conclusdo e outros
semelhantes registrados em notas datadas e rubricadas pelo
responsavel pela autuagéo.

§ 3.° No caso do § 2.° deste artigo, o responsavel pela
autuacéo certificara os autores ou a origem dos documentos produzidos
nos autos, acrescentando a forma pela qual o documento podera ser
acessado para aferir a autenticidade das pegas e das respectivas
assinaturas digitais.

Art. 12. O o6rgdo julgador podera determinar que seja
realizado, por meio eletronico, o envio de documentos necessarios a
instrugéo do processo.

CAPITULOII
DA INTIMAGAO

Art. 13. Far-se-a a intimag&o:

| — por meio eletrdnico mediante envio ao Domicilio
Tributario Eletrénico (DT-e) do sujeito passivo, se este estiver habilitado
no sistema do DT-e;

Il - pessoal, provada com a assinatura do sujeito passivo,
seu mandatario ou preposto devidamente habilitado e, no caso de
recusa, com declaragdo escrita de quem o intimar, devendo haver
publicagdo no Diario Oficial do Municipio (DOM);

Il - por via postal ou por qualquer outro meio, com prova
de recebimento;

IV - por meio de sistema eletrénico de processos quando o
interessado, devidamente habilitado, ingressar com  processo
administrativo;

V - por edital, a ser publicado uma Unica vez no Diario
Oficial do Municipio (DOM).

§ 1.° Quando resultar improficuo um dos meios previstos
nos incisos | a IV do caput deste artigo ou quando o sujeito passivo tiver
sua inscrigdo declarada inapta perante o cadastro fiscal, a intimagao
podera ser feita por edital publicado uma Unica vez no Diario Oficial do
Municipio (DOM).

§ 2.° Considera-se feita a intimagao, respectivamente, nas
situagdes previstas neste artigo:

| = no dia em que o sujeito passivo efetivar a consulta
eletronica ao teor da comunicagéo, €, caso ndo efetive a consulta, em
dez dias contados da data de envio da comunicagao;

Il - na data da ciéncia do sujeito passivo, mandatario ou
preposto e, no caso de recusa, na data de circulagéo do Diario Oficial do
Municipio (DOM);

Il - na data do recebimento, por via postal;

IV - no dia em que o sujeito passivo efetivar a consulta
eletrdnica ao teor da comunicagao, e, caso nao efetive a consulta, em
dez dias contados da data de envio da comunicagao;

V - na data de circulagdo do Diario Oficial do Municipio
(DOM).

§ 3.° A utilizagdo das formas de intimag&o previstas nos
incisos | a IV do caput deste artigo ndo estad sujeita a ordem de
preferéncia.

§ 4.° Para fins de intimagao por meio da forma prevista no
inciso | do caput deste artigo, considera-se domicilio tributério do sujeito
passivo 0 enderego eletronico a ele atribuido pela administragéo
tributaria, desde que confirmada a ades&o pelo sujeito passivo.

§ 5.° Considera-se domicilio tributério eleito pelo sujeito
passivo de tributos relativos & inscricao imobiliaria:

| - o enderego de correspondéncia do imével fornecido
pelo sujeito passivo a Administragdo Fazendaria;

Il - o proprio enderego do imovel, se ndo houver enderego
de correspondéncia.
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§ 6.° Considera-se preposto, entre outros, para fins de
intimagdo, qualquer dirigente ou empregado relacionados ao
estabelecimento, ao titular, ao sécio, ao acionista, a0 mandatario, ao
advogado regularmente constituido, ou & edificagéo residencial ou ao
enderego informado por seu procurador regularmente constituido.

Art. 14. Consideram-se realizados os atos processuais por
meio eletronico no dia e hora do seu envio ao sistema da Secretaria
Municipal de Finangas e Tecnologia da Informagéo (Semef), do que
devera ser fornecido protocolo eletrdnico ao sujeito passivo.

Paragrafo Gnico. Quando a peti¢éo eletronica for enviada
para atender prazo processual, serdo consideradas tempestivas as
transmitidas até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do seu
Ultimo dia, considerando o horéario de Manaus.

Art. 15. As intimagdes, quando feitas por meio eletronico,
dispensam a publicag&o no érgéo de imprensa oficial.

§ 1.° Considerar-se-a realizada a intimagdo no dia em que
o intimado efetivar a consulta eletrnica ao teor da intimagao.

§ 2.° A intimac&o sera considerada realizada no primeiro
dia util seguinte & consulta eletronica referida no §1.° deste artigo
quando esta se realizar em dia néo util.

§ 3.° A consulta referida nos §§ 1.° e 2.° deste artigo
devera ser feita em até dez dias contados da data do envio da intimag&o,
sob pena de considerar-se a intimagdo automaticamente realizada na
data do término desse prazo.

§ 4.° Nos casos em que for evidenciada qualquer tentativa
de fraudar o sistema, o ato processual devera ser realizado por outro
meio que atinja a sua finalidade.

§ 5.° As intimagdes feitas na forma deste artigo serdo
consideradas pessoais para todos os efeitos legais.

Art. 16. O envio de peti¢des, de impugnagdes e recursos e
a pratica de atos processuais em geral, por meio eletrénico, serdo
admitidos mediante uso de assinatura eletrénica, sendo obrigatério o
credenciamento prévio do sujeito passivo na Semef.

Paragrafo nico. Ao credenciado sera atribuido registro e
meio de acesso ao sistema, de modo a preservar o sigilo, a identificagdo
e a autenticidade de suas comunicagdes.

TiTULO N
DO PROCESSO FISCAL

CAPITULO UNICO
DO PROCEDIMENTO FISCAL

Art. 17. O procedimento fiscal tem inicio com:

| - o primeiro ato de oficio, praticado por servidor
competente, intimando o sujeito passivo da obrigagdo tributaria,
mandatario ou preposto devidamente habilitado, sendo irrelevante a
regularidade do estabelecimento para fins de intimagéo;

Il - a apreensé&o de dispositivos eletronicos, equipamentos,
documentos ou livros.

Paragrafo unico. O inicio do procedimento exclui a
espontaneidade do sujeito passivo em relagdo ao periodo objeto da
fiscalizagdo e, independentemente de intimagcdo, a dos demais
envolvidos nas infragdes verificadas, sem prejuizo das disposi¢des
estabelecidas em regulamento.

Art. 18. Os termos decorrentes de atividade fiscalizadora
serdo lavrados pela autoridade competente, que entregard copia a
pessoa sob fiscalizagdo.

Art. 19. A exigéncia do crédito relativo ao tributo e a
aplicagdo de penalidade isolada serdo formalizadas em notificacées de
langamento ou autos de infragdo, os quais deverao estar instruidos com
todos os termos, manifestacdes, laudos e demais elementos de prova
indispensaveis a comprovagéo da ocorréncia do fato.

§ 1.° As notificagdes de langamento e os autos de infragéo
de que trata o caput deste artigo, formalizados em relagédo ao mesmo
sujeito passivo, podem ser objeto de um Unico processo fiscal, quando a
comprovagao da ocorréncia do fato depender dos mesmos elementos de
prova.

§ 2.° O disposto no caput deste artigo, quanto aos
elementos de prova, aplica-se também as hipoteses em que, constatada
infracdo a legislagdo fributéria, dela ndo resulte exigéncia de crédito
tributario.

§ 3.° As notificagdes de langamento e os autos de infragdo
de que trata o caput deste artigo, formalizados em decorréncia de
fiscalizagdo relacionada ao Regime Unico de Arrecadagdo do Simples
Nacional, poderdo conter langamento Unico para todos os tributos por
eles abrangidos.

Art. 20.0 auto de infragdo sera lavrado por servidor
competente, no local da verificagdo da falta, e ndo devera conter
rasuras, entrelinhas ou emendas, devendo nele constar:

| - a qualificagéo do autuado;

Il - o local, a data e a hora da lavratura;

Il - a descrigao do fato;

IV - a disposigéo legal infringida e a penalidade aplicavel;

V - a ciéncia do infrator, seu representante legal ou
preposto;

VI - a determinagdo da exigéncia e a intimagdo para
cumpri-la ou impugna-la no prazo de trinta dias;

VIl - a assinatura do autuante e a indicacéo de seu cargo
ou fungéo e o nimero de matricula.

§ 1.° Lavrado o auto de infrag&o, o proprio autuante devera
deixar, em poder do infrator ou de seu representante, uma cdpia do auto
com os quadros integrantes relativos ao langamento.

§ 2.° A discriminagao dos débitos devera ser feita por meio
de quadros demonstrativos em separado para cada exercicio, que
integrardo o auto de infragdo para todos os efeitos legais.

§ 3.° O auto de infragdo devera conter o relatdrio
circunstanciado de todo o procedimento fiscal detalhado, bem como
termo de encerramento homologatorio da fiscalizagéo, conforme modelo
determinado em portaria da Subsecretaria da Receita.

§ 4.° O recibo do autuado ou de seu preposto ndo importa
em concordancia ou confissdo, nem a recusa de assinatura ou seu
langamento sob protesto, em nulidade do auto ou agravamento da
infracéo.

§ 5.° Considera-se local de verificagdo da falta aquele em
que for apurada a existéncia da infragdo, podendo ser, inclusive, a
reparticdo fazendaria, em face dos elementos de prova disponiveis.

Art. 21. A notificacdo de langamento sera expedida pelo
6rgao que administra o tributo e contera:

| - a qualificagdo do notificado;

Il - o valor do crédito tributéario e o prazo para pagamento
OU impugnagao;

Il - a disposigéo legal infringida e a penalidade, se for o
€aso;

IV - a descrigdo do fato;

V - a assinatura da autoridade fiscal competente.

§ 1.° Quando detectadas infragbes a legislagdo tributaria
municipal por meio de instrumentos de inteligéncia e controle, efetuados
em sistemas de informagdes, sera admitida a notificagdo de que trata o
caput deste artigo, inclusive para a aplicagdo de penalidades,
garantindo-se o contraditério € a ampla defesa ao notificado.

§ 2.° No caso do § 1.° deste artigo, ficam dispensadas as
designagbes de Agbes Fiscais, lavratura de termos de inicio, de
ocorréncia e de encerramento de agdo fiscal, e demais formalidades
proprias de procedimentos referentes a auditorias fiscais, diligéncias e
pericias.

§ 3.° A impugnacdo e o recurso voluntario podem ser
parciais, facultando-se ao recorrente o recolhimento da parcela
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incontroversa, aplicando-se os descontos legais referentes a redugao da
multa por infragdo nos prazos estabelecidos na legislagdo municipal.

§ 4.° Prescinde de assinatura a notificagdo de langamento
emitida por processo eletronico.

Art. 22. Os erros existentes na notificagdo de langamento
e no auto de infragdo, regularmente notificados, poderéo ser revistos de
oficio pela autoridade administrativa competente.

Paragrafo unico. A revisdo antes da impugnacéo podera
ser realizada pela autoridade langadora com anuéncia de seu superior
imediato, enquanto ndo apresentada impugnacéo, cientificando o sujeito
passivo e devolvendo-lhe o prazo para apresentacdo da impugnagao ou
pagamento do débito fiscal com desconto previsto em lei.

Art. 23. A autoridade competente fard o registro no
processo em caso de reincidéncia do infrator.

TITULO IV
DO PROCESSO CONTENCIOSO

CAPITULO|
DO LITiGIO

Art. 24. A impugnacdo tempestiva que atenda aos
pressupostos de admissibilidade nos termos desta Lei instaura a fase
litigiosa e suspende a exigibilidade do crédito tributario, devendo conter:

| - 0 nome completo do impugnante;

Il - a inscrigéo fiscal;

Il - 0 endereco para recebimento de intimagao;

IV - a pretensdo e seus fundamentos, assim como
declaragdo do montante que for reputado devido.

Paragrafo unico. A peticdo sera indeferida de plano
quando:

| - for inepta, assim considerada quando ndo forem
apresentadas as pretensdes e seus fundamentos; ou

Il - manifestamente ilegitima.

Art. 25. A peticdo de que trata o art. 24 desta Lei podera
contemplar a totalidade dos autos de infragdo lavrados ou das
notificagbes de langamento, desde que se refiram a:

| - idéntico sujeito passivo e procedimento de fiscalizag&o,
se relativos ao Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN);

I - unidades condominiais integrantes do mesmo
condominio edilicio, desde que sejam de propriedade do mesmo sujeito
passivo;

Il - outros casos disciplinados em regulamento.

§ 1.° As impugnacbes apresentadas de modo
individualizado, por auto de infragdo ou notificagdo de langamento,
poderdo ser reunidas de forma a constituir uma unica Unidade de
Julgamento para fins de andlise e deciso, observadas as regras dos
incisos do caput deste artigo e os critérios estabelecidos em
regulamento.

§ 2.° O descumprimento das normas previstas neste artigo
ensejara a retificacdo da peticéo inicial mediante abertura de prazo ao
impugnante.

Art. 26. A impugnagc&o, formalizada por escrito e instruida
com o documento em que se fundamenta, sera apresentada no prazo de
trinta dias, contados da data em que for feita a intimagéo da exigéncia.

Paragrafo Unico. A extingdo do crédito tributario
impugnado, o pedido de parcelamento ou a adesd@o ao parcelamento
ordinario com o pagamento da primeira parcela importam no
reconhecimento da divida, pondo fim ao litigio tributario.

Art. 27. A impugnagdo mencionara:

| - a autoridade julgadora a quem é dirigida;

Il - a qualificagdo do impugnante;

Il - os motivos de fato e de direito em que se fundamenta,
o0s pontos de discordancia e as razdes e provas que possuir;

IV - as diligéncias ou pericias que o impugnante pretenda
que sejam efetuadas, expostos os motivos que as justifiquem, com a
formulagéo dos quesitos referentes aos exames desejados, assim como,
no caso de pericia, 0 nome, o endereco e a qualificagdo profissional do
seu perito.

§ 1.° Considerar-se-a ndo formulado o pedido de diligéncia
ou pericia que deixar de atender aos requisitos previstos no inciso IV do
caput desse artigo.

§ 2.° Quando o impugnante alegar direito estadual ou
estrangeiro, provar-lhe-a o teor e a vigéncia.

§ 3.° A prova documental serd apresentada na
impugnacdo, precluindo o direito de o impugnante fazé-lo quando
apresentada ap6s a decisao de primeira instancia, a menos que:

| - fique demonstrada a impossibilidade de sua
apresentagdo oportuna, por motivo de forga maior;

Il - refira-se a fato ou a direito superveniente;

Il - destine-se a contrapor fatos ou razdes posteriormente
trazidas aos autos.

§ 4.° A juntada de documentos apds a impugnagéo devera
ser requerida a autoridade julgadora, mediante peticdo em que se
demonstre, com fundamentos, a ocorréncia de uma das condicbes
previstas nos incisos I, Il e Il do § 3.° deste artigo.

§ 5° Caso ja tenha sido proferida a deciséo, os
documentos apresentados permanecerdo nos autos para serem
apreciados pela autoridade julgadora de segunda instancia, se interposto
recurso.

Art. 28. Considerar-se-a ndo impugnada a matéria que ndo
tenha sido expressamente contestada pelo impugnante.

Art. 29. A autoridade julgadora podera, excepcionalmente,
determinar, de oficio ou a requerimento do sujeito passivo, a realizagéo
de diligéncias quando as entender necessarias, indeferindo as que
considerar prescindiveis ou impraticaveis.

Paragrafo  Unico.Cabe & autoridade competente
determinar a realizagéo de diligéncias, as quais deverdo ser concluidas
no prazo de trinta dias, prorrogaveis por igual prazo, a pedido da
autoridade designada.

Art. 30.As incorregcdes, omissdes ou inexatiddes do
procedimento que resultaram na notificagdo de langamento ou no auto
de infragdo ndo os tornam nulos quando deles constem elementos
suficientes para determinag@o do crédito tributério, caracterizagdo da
infracéo e identificagdo do autuado.

Art. 31. Enquanto ndo apresentada a impugnagéo, as
incorregdes, omissbes ou inexatiddes existentes na notificagdo de
langamento ou no auto de infragdo poderdo ser corrigidas pela
autoridade langadora, com anuéncia de seu superior imediato,
cientificando o sujeito passivo e devolvendo-lhe o prazo para
apresentagdo da impugnagao.

Art. 32. Quando, em exames posteriores, diligéncias ou
pericias realizadas no curso do processo, forem apuradas incorregoes,
omissdes ou inexatiddes, de que resultem agravamento da exigéncia
inicial, inovagao ou alteragao da fundamentagéo legal da exigéncia, sera
efetuado langamento complementar por meio da lavratura de auto de
infragdo complementar ou de emissdo de notificagdo de langamento
complementar, especificos em relagdo a matéria modificada.

§ 1.° O langamento complementar sera formalizado nos
€asos:

| — em que seja aferivel, a partir da descri¢éo dos fatos e
dos demais documentos produzidos na ago fiscal, que o autuante, no
momento da formalizagdo da exigéncia:

a) apurou incorretamente a base de célculo do crédito
tributario; ou

b) ndo incluiu na determinagao do crédito tributario matéria
devidamente identificada; ou
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Il - em que forem constatados fatos novos, subtraidos ao
conhecimento da autoridade langadora quando da agédo fiscal e
relacionados aos fatos geradores objeto da autuagéo, que impliquem
agravamento da exigéncia inicial.

§ 2.° O auto de infragéo ou a notificagdo de langamento de
que trata o caput deste artigo tera o objetivo de:

| - complementar o langamento original; ou

Il - substituir, total ou parcialmente, o langamento original
nos casos em que a apuragdo do quantum devido, em face da
legislacéo tributaria aplicavel, ndo puder ser efetuada sem a incluséo da
matéria anteriormente langada.

§ 3.° Sera concedido prazo de trinta dias, contados da data
da ciéncia da intimagdo da exigéncia complementar, para a
apresentagdo de impugnagdo apenas no concernente a matéria
modificada.

§ 4.° O auto de infragéo ou a notificagdo de langamento de
que trata o caput deste artigo devem ser objeto do mesmo processo em
que for tratado o auto de infragdo ou a notificagdo de langamento
complementados.

§ 5.° O julgamento dos litigios instaurados no ambito do
processo referido no § 4.° deste artigo sera objeto de um unico acordao.

Art. 33. Nao sendo cumprida nem impugnada a exigéncia
no prazo estabelecido na notificagdo de langamento ou auto de infragéo,
o0 setor competente para o langamento encaminhara o processo para
cobranga administrativa, com despacho atestando a inércia do
contribuinte, ndo cabendo recurso a segunda instancia.

§ 1.° Esgotado o procedimento de cobranga administrativa
sem que o contribuinte tenha recolhido ou parcelado o crédito tributario,
0 6rgdo competente encaminhara o processo a Procuradoria-Geral do
Municipio, visando a inscrigdo em divida ativa e promogao da cobranga
executiva.

§ 2.° O procedimento disposto no § 1.° deste artigo aplicar-
se-a também aos casos em que o sujeito passivo descumprir os termos
do parcelamento do crédito tributario langado.

CAPITULOII
DAS PROVAS

Art. 34. Sdo habeis para comprovar a verdade dos fatos
todos os meios de prova admitidos em direito.

§ 1.° Os livros obrigatérios de escrituragdo comercial e
fiscal e os comprovantes dos langamentos neles efetuados seréo
conservados até que ocorra a prescricdo dos créditos ftributarios
decorrentes das operagdes a que se refiram.

§ 2.° Os comprovantes da escrituragdo comercial e fiscal
relativos a fatos que repercutem em langamentos ftributarios de
exercicios futuros serdo conservados até que se opere a decadéncia do
direito de a Fazenda Publica constituir os créditos tributarios relativos a
€SSEes exercicios.

§ 3.° Sdo também passiveis de exame e aceitos como
elementos de prova os documentos mantidos em arquivos magnéticos
ou assemelhados, encontrados no local da verificagdo, que tenham
relagdo direta ou indireta com a atividade exercida pelo sujeito passivo.

§ 4.° Sdo inadmissiveis no processo administrativo as
provas obtidas por meios ilicitos.

Art. 35. O 0nus da prova incumbe:

| - a Fazenda, quanto a ocorréncia do fato gerador da
obrigagéo;

Il - ao impugnante, quanto a inocorréncia do fato gerador
ou a excluséo do crédito exigido.

Art. 36. Na apreciagdo da prova, a autoridade julgadora
formara livremente sua convicgdo, podendo determinar as diligéncias
que entender necessarias.

CAPIiTULO I )
DO JULGAMENTO EM PRIMEIRA E SEGUNDA INSTANCIAS

Art. 37. A impugnagdo serd apreciada, em primeira
instancia, pela autoridade julgadora.

Art. 38. Na decisdo em que for julgada questéo preliminar,
sera também julgado o mérito, salvo quando incompativeis, e dela
constara o indeferimento fundamentado do pedido de diligéncia ou
pericia, se for o caso.

Art. 39. A existéncia no processo de laudos ou pareceres
técnicos ndo impede a autoridade julgadora de solicitar, motivadamente,
outros a qualquer 6rgdo da Administragao.

Art. 40. A decis&o contera relatorio resumido do processo,
fundamentos legais, conclusdo e ordem de intimagao.

Paragrafo anico. A ciéncia da decisdo em primeira
instancia administrativa serd dada ao sujeito passivo, intimando-o,
quando for o caso, a cumpri-la no prazo de até trinta dias.

Art. 41. Da decisdo de primeira instancia, cabera recurso
voluntério, total ou parcial, ou de oficio, com efeito suspensivo, dentro do
prazo de trinta dias.

§ 1.° O recurso de oficio sera interposto mediante
declaragdo na prépria decisao.

§ 2.° O julgamento de recurso voluntario cabe a segunda
insténcia.

§ 3.° O interessado poderd formular recurso parcial,
solicitando a cisdo do auto de infragdo para pagamento voluntario da
parte incontroversa, aproveitando os descontos previstos em lei.

Art. 42. As inexatiddes materiais, devidas a lapso
manifesto e a erros de escrita ou de célculos existentes na decisdo,
poder&o ser corrigidos de oficio ou a requerimento do sujeito passivo.

Art. 43. Da decis@o de primeira e segunda instancia nao
cabe pedido de reconsideragao, salvo disposigao de lei em contrario.

Paragrafo tnico. Nos casos de processos administrativos
que ndo versem sobre determinagdo e exigéncia dos créditos tributarios
do Municipio ou de consulta, admitir-se-a a interposi¢do de pedido de
reconsideragao, que sera analisado por outro servidor.

Art. 44. O julgamento dos recursos em segunda instancia
sera feito de acordo com as normas da lei que instituiu o Conselho
Administrativo de Recursos Fiscais do Municipio (CARF-M) e seu
regimento interno.

] CAPITULO IV )
DA EFICACIA E DA EXECUGAO DAS DECISOES

Art. 45. Encerra-se o litigio com:

| - a decisdo definitiva;

Il - a desisténcia de impugnagao ou de recurso voluntario;

Il - a extingdo do crédito;

IV - qualquer ato que importe confissdo da divida ou
reconhecimento da existéncia do crédito;

V - a propositura, pelo sujeito passivo, de ag&o judicial
contestando a exigéncia.

Art. 46. S&o definitivas as decisoes:

| - de primeira instancia, esgotado o prazo para recurso
voluntario sem que este tenha sido interposto;

Il - de segunda instancia, de que n&o caiba recurso ou, se
cabivel, quando decorrido o prazo sem sua interposigao.

Paragrafo unico. Serdo também definitivas as decisdes de
primeira instancia na parte ndo objeto de recurso voluntario ou nédo
sujeita a recurso de oficio.

Art. 47. O processo que contenha o langamento e sua
decisdo definitiva, contraria ao sujeito passivo, sera encaminhado para
cobranga administrativa e seguira o rito previsto no art. 33 desta Lei.
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CAPiTULO V
DA CONSULTA

Art. 48. O sujeito passivo podera formular consulta sobre
situagdes concretas e determinadas, no que tange a interpretagéo e
aplicagdo da legislagao tributaria municipal.

Paragrafo tnico. Os 6rgaos da administragdo publica e as
entidades representativas de categorias econdmicas ou profissionais
também poderéo formular consulta.

Art. 49. A consulta devera ser formalizada por escrito,
observado o disposto no Titulo Il desta Lei.

Art. 50. A consulta sera instruida com a documentagdo
comprobatoria da situag&o fatica objeto do pedido.

Paragrafo tnico. Deverdo ser juntados todos os meios de
provas para a solugdo da matéria, tais como contratos, notas fiscais,
entre outros, sob pena da petigao ser considerada inepta.

Art. 51. Na pendéncia da consulta, ndo se lavrara auto de
infracdo nem se agravara a situagdo do consulente, a partir da
apresentacdo da consulta até o décimo dia subsequente a data da
ciéncia, referente a matéria consultada.

Art. 52. Nao produzira efeito a consulta quando:

| - formulada depois de iniciado o procedimento fiscal
contra o consulente;

Il - formulada ap6s a lavratura de auto de infragdo, ou
notificagdo de langamento, cujos fundamentos se relacionem com a
matéria objeto da consulta;

Il - ndo observar os requisitos previstos nos artigos 49 e
50;

IV - manifestamente protelatoria;

V - o fato houver sido objeto de parecer anterior, ainda ndo
modificado, proferido em consulta ou litigio em que tenha sido parte o
consulente;

VI - o fato estiver disciplinado em ato normativo, publicado
antes de sua apresentagao;

VIl - o fato estiver definido ou declarado em disposicéo
literal de lei.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses previstas neste artigo,
serdo aplicadas todas as penalidades cabiveis, como se inexistisse a
consulta.

Art. 53. Cabera ao Departamento de Tributagdo ou 6rgao
que o substituir emitir parecer nos processos de consulta, podendo
requisitar informaces do 6rgdo ou entidade encarregados da
administragao do tributo.

Art. 54. A consulta formulada sobre a matéria relativa a
obrigagdo tributéaria principal, apresentada apds o prazo previsto para
pagamento do tributo a que se referir, ndo elide, nos termos do art. 161
da Lei n. 5.172, 25 de outubro de 1966, se considerado este devido, a
incidéncia dos acréscimos legais.

Art. 55. O tributo considerado devido em virtude de
decisdo proferida em processo de consulta formulado antes do prazo
para pagamento do tributo ndo sofrera qualquer acréscimo se pago no
prazo de trinta dias contados a partir da data da ciéncia, excetuadas as
hipéteses previstas nos artigos 52, inciso Il, e 54 desta Lei.

Art. 56. Decorrido o prazo a que se refere o art. 55 e ndo
tendo o consulente procedido de acordo com os termos da resposta,
ficara sujeito ao pagamento do tributo atualizado mais os acréscimos
moratorios.

Paragrafo unico. Esgotado o periodo assinalado para
cumprimento da solugdo dada, os prazos serdo contados como se ndo
houvesse consulta.

Art. 57. Nao cabe recurso ou pedido de reconsideracéo de
parecer proferido em processo de consulta.

_ TiTuLov )
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 58. O curso do processo administrativo podera, a juizo
da Administragdo Tributaria, ser suspenso mediante requerimento ou
declaragdo do interessado.

Art. 59. O Capitulo XV - Do recurso administrativo, da Lei
n.1.997, de 18 de junho 2015, ndo se aplica aos processos de
impugnagao do langamento.

Art. 60. A medida judicial ou administrativa que suspenda
a exigibilidade do crédito tributario ndo impede a instauragdo de
procedimento fiscal contra o sujeito passivo, tendente a efetuar o
langamento, a fim de evitar o transcurso da decadéncia.

Art. 61. As disposigdes da Lei n. 13.105, de 16 de margo
de 2015 (Codigo de Processo Civil), aplicam-se, supletivamente, no que
couber, ao Processo Administrativo Tributario.

Art. 62. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&o.

Art. 63. Ficam revogados o Decreto n. 681, de 11 de julho
de 1991, e o paragrafo unico do art. 88 da Lei n. 1.997, de 18 de junho
de 2015.

Manaus, 09 de janeiro de 2023

MARCOS.SERGIO ROTTA
Prefeito de Manaus, em exercicio

LEIN° 3.009, DE 09 DE JANEIRO DE 2023

INSTITUI a Semana Municipal de Incentivo
ao Programa Familia Acolhedora no &mbito
do municipio de Manaus e d& outras
providéncias.

O PREFEITO DE MANAUS, em exercicio, no uso das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 80, inc. IV, da Lei Orgénica
do Municipio de Manaus,

FAGO SABER que o Poder Legislativo decretou e eu
sanciono a seguinte

LEI:

Art. 1.° Fica instituida, no municipio de Manaus, a Semana
Municipal de Incentivo ao Programa Familia Acolhedora, a ser realizada,
anualmente, na semana do dia 31 de maio, Dia Mundial do Acolhimento
Familiar.

Art. 2.° A Semana Municipal de Incentivo ao Programa
Familia Acolhedora tem como objetivos:

| — conscientizar a populagdo de que toda crianga ou
adolescente tém direito de ser criados e educados no seio de sua familia
e, excepcionalmente, em familia substituta, assegurada a convivéncia
familiar saudavel e afetuosa;

Il - incentivar o acolhimento provisério de criangas e
adolescentes em situagéo de risco e vulnerabilidade social

Il - informar a populagdo sobre os meios e critérios para
cadastro de familias que tenham interesse em fazer parte do Programa
Familia Acolhedora.

Art. 3.° Na Semana Municipal de Incentivo ao Programa
Familia Acolhedora, poderéo ser realizadas palestras e a divulgagéo de
material informativo impresso e digital, entre outros meios de
conscientizagdo em espagos publicos, pelo 6rgdo previsto em
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